«Создание презентаций»

Предварительная работа: подготовка иллюстраций по теме «Животные жарких стран», справочного материла о каждом. 

Запуск программы

1. На панели задач щелкните кнопку Пуск.

2. В меню Все программы/ Microsoft Office щелкните левой кнопкой мыши Microsoft Office PowerPoint. Откроется окно программы.
Алгоритм создания презентации «Животные  жарких стран» 
1-й слайд: Макет слайда.

1. Выбери пункт меню Дизайн –Тема.

2. В появившемся списке выбрать макет титульного листа.

Создание объекта WordArt

Помимо обычных средств форматирования текста, заголовок можно оформить в виде красочной надписи, используя стили WordArt.

1. В меню Вставка-Текст - WordArt .

2.  В открывшемся диалоговом окне Коллекция WordArt выделите нужный стиль надписи.

3. Щелкните ОК.

Изменение текста WordArt вместо Текст надписи введите Животные жарких стран. 
4. Щелкните ОК.

Чтобы изменить шрифт, размер щелкните 2р. л.кн.мыши по слову.

Изменение цвета: Нажмите пр.кн.мыши – Формат объекта WordArt, выберите нужный цвет, нажмите ОК
Оформление слайда.

1. Выбери пункт меню Главная –Макет. 
2. В появившемся списке левой кнопкой мыши нажать на нужное оформление.(для всех слайдов одно оформление)
3. В появившемся списке щелкнуть пр.кнопкой на нужное оформление, выбрать пункт -Применить к выделенным слайдам (если только к одному слайду)
Фон

1. Щелкните правой кнопкой мыши на поле слайда, щелкните л.кнопкой мыши на Дизайн- Стили фона- формат фона .

2. В появившемся окне выберите заливка. 
3. Встаньте на закладку Градиентная, выберите тип штриховки.

4. Нажмите ОК.

5. Нажмите Применить.

Эффекты анимации
1. Встаньте на текст. В меню выбрать Анимация-Настройка анимации. 

2. Справа в появившемся окне нажать Добавить эффект и выбрать понравившийся эффект, можно изменить направление, начало.

3. Щелкните Просмотр – Показ слайда.(режим показа кл.F5)
4. Для выхода щелкните клавишу Esc..
Смена слайдов

1. На панели меню Анимация-Переход к этому слайду.
2. Справа в появившемся окне выбрать понравившийся эффект, можно изменить  смену слайдов: по щелчку мыши  или автоматическую(через определенное время).

3. Нажать Применить ко всем слайдам

Добавление слайдов.

Выбери пункт меню Главная – Создать слайд.

2-ой слайд. Макет слайда.

1. Выбери пункт меню Главная– Макет. 
2. В появившемся списке выбрать макет 2 объекта. 
3. Ввод текста
1. Для ввода текста в Область слайда(заголовок слайда) – Главная установите указатель мыши в текстовое поле. Текстовая рамка выделиться (появятся маркеры). Введите текст (Носорог- крупное млекопитающее. Достигает в длину2,5 метра и весит 3 тонны).
2. Измените цвет, размер, начертание шрифта с помощью панели форматирования.
Вставка объекта (рисунка).

1. Щелкните на клетку добавить рисунок.

2. В появившемся окне выбрать вставить рисунок из файла, или Вставка-Рисунок. Выбрать рисунок из нужной папки.(Животные Жарких стран)– Вставить.
3. Добавить еще одну картинку.
3, 4, 5 слайд создаются аналогично второму слайду.

Показ слайдов

1. В меню выбрать Показ слайдов – Начать показ.

2. По щелчку левой кнопки мыши менять слайды.

Чтобы остановить показ нажать пр.кнопку мыши – Завершить показ, или клавиша Esc.

Смена режимов (Обычный режим, режим сортировки слайдов, показ слайдов).

Режим сортировки слайдов.

С помощью этого режима можно копировать, удалять, перемещать слайды.

1. В меню Вид –Режимы просмотра презентаций , найти сортировщик слайдов .
2.  Выделите первый слайд, нажав л.кн. мыши Правка – Копировать/Удалить.
3. Поставьте курсор на то место, куда хотите вставить слайд, Правка – Вставить.
4. Выделите любой слайд и удерживая л.кн. мыши переместите слайд.

Режим показ слайдов.

С помощью этого режима осуществляется быстрый показ слайдов.

Для выхода из показа нажмите кл. Esc.
