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1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок приема, перевода, отчисления и 

восстановления воспитанников (далее - Порядок) регулирует порядок и 
основания приема, перевода, отчисления и восстановления воспитанников 
Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 
детский сад комбинированного вида №12 «Белочка» с корпусом №2 
«Соболек» (далее - МБДОУ).

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с 
законодательством РФ:

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЭ «Об 
образовании в Российской Федерации»;

- - Приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 № 1527 «Об
утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из 
одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 
образовательным программам дошкольного образования, в другие 
организации, осуществляющие образовательную деятельность по 
образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
04.10.21 № 686 «О внесении изменений в приказы Министерства 
просвещения Российской Федерации от 15.05.20 № 236 «Об утверждении 
Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования» и от 08.09.20 № 471 «О внесении изменений в Порядок приема 
на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 
утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации 
от 15.05. 20 № 236»;

Уставом Муниципального бюджетного дошкольного 
образовательного учреждения детский сад комбинированного вида №12 
«Белочка» с корпусом №2 «Соболек».

2. Порядок приёма воспитанников

2.1. Порядок определяет правила приема граждан Российской 
Федерации в образовательную организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность по образовательным программам 
дошкольного образования .

2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 
соотечественников за рубежом, в образовательные организации за счет 
бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 
Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии 
с международными договорами Российской Федерации, Федеральным 
законом от 29 декабря 2012 года N 27Э-ФЗ "Об образовании в Российской 
Федерации" и настоящим Порядком.

2.3. Правила приема на обучение в МБДОУ обеспечивают прием всех 
граждан, имеющих право на получение дошкольного образования. Ребенок 
имеет право преимущественного приема в государственные и



муниципальные образовательные организации, в которых обучаются его 
полнородные и неполнородные братья и (или) сестры.

2.4. В приеме в образовательную организацию может быть отказано 
только по причине отсутствия в ней свободных мест. В случае отсутствия 
мест родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его 
устройстве в другую образовательную организацию обращаются 
непосредственно в управление образования Невьянского городского округа.

2.5. Администрация МБДОУ обязана ознакомить родителей (законных 
представителей) ребенка со своим Уставом, лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. Факт 
ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными 
документами фиксируется в заявлении о приеме в МБДОУ и заверяется 
личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью 
родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 
на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

МБДОУ размещает копии указанных документов на информационном 
стенде и на официальном сайте образовательного учреждения в сети 
Интернет.

2.6 Прием в МБДОУ осуществляется в течение всего календарного 
года при наличии свободных мест. Прием осуществляется по направлению 
управления образования Невьянского городского округа.

2.7. Для приема в образовательную организацию родители (законные 
представители) ребенка предъявляют следующие документы:

направление (путёвка) управления образования Невьянского 
городского округа; .* Л
- заявления родителей (законных представителей);
- согласия родителей (законных представителей) на обработку 
персональных данных;
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного 
гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации, в 
соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ 
«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» 
(при необходимости);
-документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 
-документ психолого-педагогической комиссии (при необходимости); 
-документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 
оздоровительной направленности (при необходимости).
- свидетельство о рождении ребенка;

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 
представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на 
русский язык.



При приеме детей в МБДОУ с родителями (законными 
представителями) заключается договор об образовании по 
образовательным программам дошкольного образования, который 
включает в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, 
возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, 
ухода и оздоровления детей, длительность пребывания воспитанника в 
МБДОУ. Договор заключается в двух экземплярах, один из которых 
вручается родителю (законному представителю).

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в личном деле 
обучающегося, оформленного после зачисления вМБДОУ.

2.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 
обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного 
образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка 
и на основании рекомендаций психолого педагогической комиссии.

2.9. Требование представления иных документов для приема детей в 
образовательные учреждения в части, не урегулированной 
законодательством об образовании, не допускается.

2.10. Руководитель образовательной организации издает 
распорядительный акт (приказ) о зачислении ребенка в МБДОУ в течение 
трех рабочих дней после заключения договора.

3. Порядок и основания перевода воспитанников МБДОУ

3.1. Порядок и условия осуществления перевода воспитанника из 
одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 
образовательным программам дошкольного образования, в другие 
организации, осуществляющие образовательную деятельность по 
образовательным программам соответствующих уровня и 
направленности, устанавливают общие требования к процедуре и 
условиям осуществления перевода воспитанника из организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования, в которой он обучается, в другую 
организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 
образовательным программам соответствующих уровня и 
направленности, в следующих случаях:

-по инициативе родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего воспитанника;
-в случае прекращения деятельности исходной организации, 
аннулирования лицензии на осуществление образовательной 
деятельности (далее - лицензия);
-в случае приостановления действия лицензии.

Учредитель организации и (или) уполномоченный им орган управления 
исходной организацией (далее -  учредитель) обеспечивает перевод 
воспитанников с письменного согласия их родителей (законных 
представителей).



Перевод воспитанников не зависит от периода (времени) учебного
года.

3.2. Перевод воспитанника по инициативе его родителей 
(законных представителей)

1) В случае перевода воспитанника по инициативе его родителей 
(законных представителей) родители (законные представители) 
воспитанника обращаются в МБДОУ с заявлением об отчислении 
воспитанника в связи с переводом в другую образовательную 
организацию. Заявление о переводе может быть направлено в форме 
электронного документа с использованием сети Интернет.

2) В заявлении родителей (законных представителей) 
воспитанника об отчислении указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;
б) дата рождения;
в) направленность группы;
г) наименование принимающей организации. В случае переезда в 

другую местность родителей (законных представителей) воспитанника, 
указывается в том числе населенный пункт, муниципальное образование, 
субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд.

3.3. На основании заявления родителей (законных представителей) 
воспитанника об отчислении в порядке перевода исходная организация в 
трехдневный срок издает распорядительный акт (далее -  приказ) об 
отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием принимающей 
организации.

4. Порядок и основания перевода воспитанника внутри 
МБДОУ

I

4.1. Продолжительность и сроки пребывания на каждом этапе 
обучения (в группе) определяется возрастом воспитанника, в которой он 
находится один учебный год.

4.2. На первое сентября все воспитанники переводятся в 
следующую возрастную группу (на год старше), соответствующей 
возрасту воспитанника. Заведующий издает приказ о переводе не 
позднее 31 августа каждого года.

4.3. Перевод воспитанника по инициативе родителей (законных 
представителей) производится в интересах воспитанника, при наличии 
свободных мест в возрастной группе, соответствующей возрасту 
воспитанника или в возрастную группу на год старше (или младше);

, 4.4. Временный перевод воспитанников по инициативе МБДОУ 
производится в случае:

аварийных ситуаций, препятствующих осуществлению
образовательной деятельности, создающих угрозу жизни и
здоровью воспитанников;



- иным, независящим от участников образовательных отношений,
причинам.
4.5. Основанием для перевода является письменное согласие 

родителей (законных представителей) о временном переводе с 
последующим изданием приказа руководителем МБДОУ. В случае 
перевода воспитанника по инициативе его родителей (законных 
представителей) изданию приказа о переводе предшествует письменное 
заявление родителей (законных представителей) воспитанника с 
указанием возрастной группы, которую посещает воспитанник и в 
которую желают перевести родители (законные представители).

5. Порядок и основания для отчисления (прекращение 
образовательных отношений) воспитанников

5.1. Отчисление воспитанников из МБДОУ осуществляется:
а) при завершении образования (выпуске из подготовительной 

группы);

б) по инициативе родителей (законных представителей) 
воспитанника, в том числе в случае перевода воспитанника для 
продолжения освоения образовательной программы в другую 
образовательную организацию, осуществляющую образовательную 
деятельность;

в) по обстоятельствам, не зависящим от родителей (законных 
представителей) воспитанника и МБДОУ, в том числе в случае 
ликвидации организации, осуществляющей образовательную 
деятельность.

5.2. Основанием для прекращения образовательных отношений 
является приказ руководителя МБДОУ об отчислении. В случае 
отчисления воспитанника по инициативе его родителей (законных 
представителей) изданию приказа предшествует письменное заявление 
родителей (законных представителей) воспитанника.

5.3. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные 
законодательством об образовании и локальными актами МБДОУ, 
прекращаются со дня его отчисления из МБДОУ.

5.4. В течение 3 рабочих дней после подачи заявления на 
отчисление родители (законные представители) сверяются с 
бухгалтерией МБДОУ на предмет отсутствия задолженности по 
родительской плате за присмотр и уход как со стороны родителей, так и 
со стороны МБДОУ. В случае имеющейся задолженности со стороны 
родителей, они обязаны оплатить имеющуюся задолженность и 
предоставить копию платёжного документа в администрацию МБДОУ, в 
случае задолженности со стороны МБДОУ, родители должны написать 
заявление на возврат излишне уплаченной суммы.



5.5. В течение 1 рабочего дня родителям (законным 
представителям) воспитанника выдается медицинская карта 
воспитанника.

■I I
6. Порядок и основания для восстановления воспитанника.

6.1. Воспитанник, отчисленный из МБДОУ по инициативе 
родителей (законных представителей) до завершения освоения основной 
образовательной программы дошкольного образования имеет право на 
продолжение получения дошкольного образования в других 
организациях муниципального района, городского округа, 
осуществляющих образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования.

6.2. В случае, если после издания приказа об отчислении ребёнка 
из МБДОУ, родители (законные представители) решили оставить 
ребёнка в МБДОУ, не переводить его в другую образовательную 
организацию, приём ребёнка в МБДОУ будет осуществляться в 
соответствии с пунктом 2 настоящего Положения.

6.3. Прием на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования проводится на принципах равных условий 
приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в 
соответствии с действующим законодательством РФ предоставлены 
особые права (преимущества) при приеме на обучение.
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